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дитянoT тa юHaцькoТ твopнoстi



Пopядoк пpийoмy i звiльнeння
пpaцiвникi в 6yдинкy дитянoi

тa Юнaцькoi'твopнoстi
l. пpацiвники 6yдинкy дитянoi тa юнацькoi

peaлiзyloть пpавo нa пpацю lJlляxoм yклaдeння
твopчoст

тpyдoвo

пpo ц

дoгoвopy пpo poбoтy.
2. пpи пpийor'ri на poGory адмiнiстpaцiя зo6oв.язaнa вi

пoсryпaючoгo ви]tiагaти слiдyloнi дoкyмeнти:
тpyдoвy кни)ккy;

- пaспopт;
i{eдичнy дoвiдкy.

пpийoм нa po6ory 6eз пpeд'явлeння вказaни
дoкyмeнтiв нe дoпyскa€ться. 0сo6и, якi пpиймаIoться н
пoсади мeтoдистa, кepiвника гypткiв, aкoмпaнiaтopa
зo6oв'я3aнi пpeд'явити дoкyмeнт пpo oсвiтy: диплoм, aтeстaт
свiдoцтвo' кoпii якиx, 3авipeнi адмiнiстpaцiек', 3алиЦlaк)ться
oс060вiй спpaвi.

Пpи всryпi на po6oтy пo сyмiсництвy пpaцiвник
зoбoв'язанi пpeд'явити aдмiнiстpацii oфopмлeнi вiдпoвiдни
чинoм дoкy].4eнти, якi дaIoть дo3вiл нa po6ory пo сyмiсництвy
Hа всix пpийнятих нa po6oтy диpeктop пиЦJe наказ п
пpиЙoм. нaкa3 oгoлorДyеться po6iтникy пiд poзпискy. в нaкa3
пoвиннi 6yти вказaнi назва po6oти i yмoви oплати пpaцi.

3. Ha кo>кнoгo пpaцiвникa Бдloт диpeктopoм вeдeтьс
oсoбoвa спpaвa, в якy вxoдять: oсo6истий листoк кадpi
автo6ioгpафiя, кoпii дoкyмeнтiв пpo oсвiry' виписки iз нaкaзi
пpo пpизначeння, пеpeвiд, звiльнeння, пepeмitцeння пo po6oтi
а тa кo)к зaoхoчeння' нaгopoд)кeння.
4' пepeвiд пpaцiвникiв на iнl'uy po6oтy пpoвoдиться

вiдnoвiднoстi з дiloчим зaкoнoдaвствoм, тiльки зa згoдo
пpaцiвн икa i oфopмляеться нaкaзo]..r.
5' пpaцiвниKи r'aють пpaвo poзipвати тpyдoвий

зaключ0ниЙ нa нeви3начeний тepмiн. пoпepeдивIlJи
дoгoвip

адмiнiстpaцiю письмoвo.
6. пpипинeння тpyдoвoгo дoгoвopy oфopмляеться нaкaзo

диpeктopa.
7' B дeнь звiлЬнeння aдмiнiстpaцiя пoвиннa видaт
пpaцiвн].rкy йoгo тpyдoвy кнl.t)ккy з внeсeнням в нei запи
пpo звiлЬHeння. днeм звiльнeння вва)кa€тЬся oстaннiй дeн
poбoти.



oснoвнi o6oв,язки пpaцiвникiв
l. пpaцiвники 6yдинкy дитянoi тa юнацькoi твopчoстi

зo6oв'язaнi:
пpaцювaти чeснo i дo6poсoвiснo' викoнyвaти o6oв'язK

noклaдeнi на ниx iнстpyKцiями, пoлo)кeнняi{и пp
пoзaшкiльнi 3aклaди;

дoтpимyвaтися дисциплiн пpaцi ' oснoви пopядкy
yстанoвi (свoечaснo пpиxoдити на po6oтy, дoтpимyвaтиC
yстaнoвлeнoi тpивaлoстi po6oчoгo дня' мaксимaльн
викopистoвyвaти йoгo для твopчoгo i eфeктивнoгo викoнaнн
пoкладeних o6oв.язкiв, yтpимyвaтися вiд дiй, якi зaвa)каIoт
iнlдим пpaцiвникaм викoнyвaти poзпopяд)кeнн
aдмiнiстpацii);

- 6epeгти i змiцнювaти дep)кaвнe мaЙнo, eкoнoмн
витpaчaти ].iaтepiали для гypткoвoi po6oти, кaнцтoваPи
електpoeнepгi lo;

сyвopo дoтpимyватись iнстpyкцiй no oxopoнi
3дopoв'я дiтeй, вимoги пo oxopoнi пpацi, тexнiцi
пpoтипo)кe)кнoi oxopoни;

тpимaти свo€ po6oчe мiсцe в пopядкy;
дoтpl{]{yвaтися yстaнoвлeнoгo пopядкy 36epe)кeнн

натepiaльниx цiннoстeй i дoкyмeнтiв:- пiдвиrцУвaти якiсть викoнaнoi poбoти, пpoявля
твopчy iнiцiaтивy, нaпpaвлeнy нa дoсяг}leння висoKи
peзyльтaтiв нaвчальнo виxoвнoi' iнстpyктивнo мeтoдичнoi т
opганiзацiйнo мaсoвoi po6oти;

виxoвaнцiв. ввiчливим з i- 6yти зaв)кди yвa)i(ниi{ дo виxoвaнцiв, ввiчливим 3
6атькaми i члeнaми кoлeктивy.

2. пpaцiвники бyдинкУ дитянoi тa юнaцькoi твopчoст
нес}rть вiдпoвiдальнiсть зa )киття i здopoв'я виxoвaнцiв пi
час зaнять, в пнз' a тaкo>к пiд чaс ]itaсoвиx зaxoдiв, як
npoвoдяться пoзa 3аKлaдoм.

Oсн<lвнi o6oв,язки aдмiнiстpaцii
I. Aдмiнiстрaцiя зo6oв.язaнa:. opганiзувaти прaцю po6iтникiв тaк, rцo6 кo>r<e

пpaцювaв пo свoiй спeцiaлЬнoстi i квaлiфiкaцii;
- зa6eзпeчити здopoвi i 6eзпeчнi yмoви пpацi, нeyxильн

дoтpимyватися зaкoнoдaвства пpo пpацю i пpавил oxopoн
npaцl;

- спpияти ствoрeннк) в кoлeктивi дiлoвoi. твopн
06стан0вки, пiдтpимyвaти i poзвивaти iнiцiaтивy i активнi
пpацiвникiв, видaвaти зapoбiтнy плaтy в yстaнoвлeнi стpoки;

за6eзпeчцти свo€чaснe нaдaння вiдпyстoк пpaцiвникa
згiднo з гpафiкoм;

)киття
бe3пeки



. yстaнoвлювaти
кеpiвникам гypткiв

06'ем навчальнoi
y вiдпoвiднoстi

нaвaнтa)кeнoстi нa pi
з квалiфiкaцi€lo i

пoгoджeннк) з пpoфкoмiтeтoм нe пiзнiцle l вepeсня кo)кнo

opдeнaми

Poкy'

Рo6oчий чaс i йoгo викopистання
l' Бyдинoк дитянoi тa юнaцькoi твopчoстi пpaцIo€ з ll.00

дo 19.00.

виxiдний дeнь - вiвтopoк.
Kepiвники rypткiв пpoвoдять зaняття згiднo гpaфiка.
2. B 6yдинкy дитячoi тa юнaцькoi твopнoстi встанoвл0н

чepryвaння пeдагoгiЧниx npaцiвникiв (за oкper4им гpaфiкoм
Чepгoвий вiдпoвiдaе за дисциплiнy i пopядoк y 6yдин
днтячoi тa юlнацькoi твopнoстi, нa пoдвip'i.

з, всir.4 пpaцiвникaм свo€чaснo з.являтися нa po6oтy
Pa цioналЬнo викopистoвyвати po6oчий чaс.

3aoxoчeння зa yспixи в po6oтi

. гportloвa шинагopoдa;
oгoлoцJeння пoдяки з внeсeнням в тpyдoвy книхкy;

- нaгopoджeння пoчесними гpai4oтaми.
2' 3а 0с06ливi тpyдoвi зaслУги пpaцiвники

дятячoi тa юнaцькoi твopчoстi нaгopoджyються
xeдaлями.

бyдин

l, зa зpaзKOBe в,rкoнaння тpyдoвиx o6oв'язкiв' плaнoвиц]
завдaнь y виxовaннi i навчаннi дiтeй тa дoвгoтpивалy ii
6ездoгarlнy працio зa(т@сoвyloться слiдyюч i заoxoчeння:

Biдпoвiдaльнiсть зa пopyщeння
тpyдoBoТ дисциплiни

l, 3а пopyureння тpyдoвoi дисциплiни aдмiнiстpaцi
6удннкy дитячoi тa юнaцькoi твopчoстi зaстoсoвyе слiдyloчi'
лксциплiнapнE етягнeння:

дoгaнa;
- звiльнeння з пoсад}r.
2. за пpory,,' (в _or,.у числi зa вiдсyтнiстЬ нa

нiсцi 6iльшe 3-x гoдин нa пpoтязi po6oчoгo дня)
oднy iз мip дисц'nлiнapнoro пoKapaння.

p060чoм
зaслyгoвy

I1p'|йнятo нa з6opax тpуДoBoг9 KoлeKт'|Bу28 Bepeсня 2009 p.
3aтвepдл<eнo: J pr/ --.i (диpeктop)
Пoгoд;<eнo: (|, ,."; l (пpoфopганiзатop)


